
学生証再発行の有料化の手続きフロー 

 

 

 

 

学生   
教務学生 
担当窓口 

①再発行申請，教務学生担当窓口 
にて実費徴収か否かの判断 
実費徴収をする場合，②の手続 
き後に改めて交付願を提出 

 

郵便局〒 
 

 

教育企画課 

④学生証発行作業 
内容確認作業 

⑥学生証交付 

経理・ 
資産管理課 

⑧交付願(ｺﾋﾟｰ)の 
整理・保管 
 

１．交付願（原本） 
の送付 
 

２．振込情報取得 
 

３．振込の照合等の 
会計処理 
 

②実費徴収の場合，
手数料を振り込む 
 

③再交付願を送付 
⑤学生証，
交付願(ｺ
ﾋﾟｰ)送付 

⑦サイン後 
交付願 
(ｺﾋﾟｰ) 
の送付 
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